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1. Scopul procedurii

a) Stabilirea unui set unitar de regului pentru initierea, elaborarea, continutul, formatul, revizia si
modul de arhivare al oricarei proceduri operationale si de sistem, elaboratd si aplicatd in cadrul
Universitatii din Bucuresti.

b) Modelul elaborat este in conformitate cu Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice cuprinzénd standardele de
management / control intern, Anexa nr. 2 la cod.

c) Stabilirea modului de realizare a activitatilor, compartimentelor si persoanelor implicate.

d) Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditiile de fluctuatie de personal.

e) Sprijina auditul si/ sau alte organe abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei.

e) Procedura este elaborata in scopul prezentarii regulilor minime privind modul de organizare si
efectuare a procesului de repartizare a locurilor de cazare si de cazare efectivdi in caminele
Universitatii din Bucuresti, pentru asigurarea unui echilibru intre sarcini, competente si
responsabilitati si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii de cazare a studentilor,
masteranzilor si doctoranzilor romani, studentilor, masteranzilor si doctoranzilor bursieri ai statului
roman, straini, altor categorii.

f) Alte scopuri specifice procedurii operationale.

2. Domeniul de aplicare

a) Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald: repartizarea si cazarea
efectiva a studentilor in caminele Universitatii din Bucuresti.

b) Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Bucuresti, pentru facultati, Directia Camine-Cantine
si Activitati Studentesti, Directia Relatii Internationale, la activitatea de repartizare si cazare a
studentilor.

c) Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate:
repartizarea si cazarea studentilor Universitatii din Bucuresti din ciclurile de licenta, master si
doctorat, precum si a altor categorii de persoane care pot fi cazate in camine.

d) Lista principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

- buna informare a studetilor Universitatii din Bucuresti privind pasii procesului de repartizare si
cazare In camine;

- realizarea unei selectii riguroase a studentilor care beneficiaza de cazare;

- analiza rezultatelor obtinute dupa efectuarea cazdrii si concluzionarea in vederea imbunatatirii
activitatii.

e) Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurale;
lista compartimentelor implicate in procesul activitatii:

- Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti

- Facultatile Universitdtii din Bucuresti

- Comisiile de cazare ale facultatilor Universitatii din Bucuresti

- Comisia centrala de cazare constituita la nivelul Universitétii din Bucuresti

- Directia Camine-Cantine si Activitdti Studentesti

- Directia Relatii Internatioale

- Directia Generala Secretariat

- Consiliul pentru Probleme Studentesti

3. Documente de referinti (reglementari)
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
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- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 22/1969, cu modofocdrile si completarile ulterioare privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice

- Legea 448/2006 republicata, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap

- Ordin SGG nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

- Carta Universitatii din Bucuresti

- Metodologia privind cazarea studentilor in caminele Universitatii din Bucuresti

- Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Camine-Cantine si Activitati Studentesti

- Codul drepturilor si obligatiilor studentilor UB

- Regulament privind activitatea profesionala a studentilor UB

- Regulamnet de Organizare si Functionare a Consiliului pentru Probleme Studentesti

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1.Definitii ale termenilor

CNrt[ Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Procedura Operationald | prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual
2. | Editie forma initiald sau actualizata a unei proceduri operationale
3. | Revizie in cadrul unei | actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO
editii
4. | Compartiment Subdiviziune organizatorica formatda prin gruparea, pe baza unor

criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub 0
autoritate unica, in cadrul céreia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate
de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

5. | Repartizarea si cazarea | Are ca scop principal asigurarea standardelor de calitate a vietii
in camine studentilor in baza legislatiei si reglementarilor in vigoare

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. |P.O. Procedura operationala
2. Elaborare
3. Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ah Arhivare
6. |1 Inventariere
7. | UB Universitatea din Bucuresti
8. | DCCAS Directia Camine Cantine si Activitati Studentesti
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9. | SCC Serviciul Camine Cantine

10.| CA Consiliul de Administratie

11.| BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie

12.| CPS Consiliul pentru Probleme Studentesti

13.| CFP Control Financiar Preventiv

14.| CC Comisie de cazare

15.| CCC Comisia Centrald de Cazare

16.| DRI Directia Relatii Internationale

17.| SF Secretariatul facultatii

18.| D Decan

19.| PD Prodecan

20.| S Student

5. Descrierea procedurii

Procedura de fata isi propune sd clarifice rolul functional, atributiile si sarcinile fiecaruia dintre
participantii la procesul de informare, repartizare si cazare a studentilor Universitatii din Bucuresti in
camine, avand ca principal obiectiv acela de a asigura cazarea In timp util a studentilor repartizati. De
asemenea, prin prezenta procedurd, se urmdreste o informare clara si la timp a studentilor depre
sarcinile si termenele caracteristice acestui proces.

Dispozitii generale

Art. 1. Caminele studentesti sunt unitdti aflate in proprietatea, administrarea sau folosinta
Universitdtii din Bucuresti care asigura conditii de viata, de odihna si de studiu pentru studentii
indreptatiti de a beneficia de cazare, pe durata detinerii de catre acestia a calitatii de studenti ai
Universitatii din Bucuresti.

Art. 2. Caminele fac parte integrantd din spatiul universitar care este inviolabil. Organele de
ordine publica pot interveni in spatiile de locuit ale studentilor pentru organizarea unor controale,
numai in conditiile legii si Cartei Universitatii si, dupa caz, la cererea Rectorului Universitatii.

Repartizarea locurilor de cazare

Art. 3. Cazarea in cdminele studentesti se face anual, de regula, la inceputul fiecarui an universitar,
pe baza de cerere nominala, aprobata de comisia de cazare competentd, in conformitate cu calendarul
de cazare.

Calendarul de cazare se stabileste de catre Comisia Centrald de Cazare si va cuprinde urmatoarele
etape:
- Depunerea Cererilor de cazare la Comisiile Facultatilor in intervalul 01 mai — 24 septembrie.
Comisiile de cazare ale facultatilor vor stabili un numar de minim 15 zile lucratoare in acest interval,
pentru depunerea cererilor.
- Cazarea efectiva a studentilor In camin, in 3 etape, incepand cu data de 25 septembrie.

Toate structurile implicate Tn procesul de cazare vor respecta calendarul de cazare intocmit de
Comisia Centrala.

Incepand cu etapa a 3-a de cazare, repartizarea studentilor in ciminele Universititii din

Bucuresti se va face exclusiv de catre Comisia Centrala de Cazare.
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Art. 4. La nivelul Rectoratului Universitatii din Bucuresti se constituie Comisia Centrala de
Cazare, sub coordonarea Prorectorului responsabil cu relatia cu studentii.

Art. 5. Comisia Centrala de Cazare a Universitatii din Bucuresti este compusa din:

Prorectorul responsabil cu relatia cu studentii;

Directorul Camine-Cantine si Activitati Studentesti;

Seful Serviciului Camine-Cantine;

Directorul Directiei Relatii Internationale;

Reprezentantul studentilor in Consiliul de Administratie al UB,;
2 reprezentanti ai studentilor din Senatul UB;

Secretariatul Comisiei Centrale este asigurat de catre Serviciul Camine-Cantine.

Art. 6. Atributii ale Comisiei Centrale de Cazare

(1). Repartizarea locurilor de cazare in caminele Universitatii din Bucuresti se face anual, de catre
Comisia Centrala de Cazare, proportional cu numarul de studenti inmatriculati la cursuri de zi, din toti
anii de studiu, la fiecare facultate si cu numarul studentilor strdini veniti la studiu prin programele
Erasmus/CEEPUS sau prin acorduri interuniversitare i interguvernamentale (etnici romani, alte tipuri
de bursieri ai statului roman).

(2.) Anual, se verifica numarul de locuri disponibile pentru cazare, in baza situatiilor inaintate
Comisiei Centrale de Cazare de catre Directia Cadmine-Cantine si Activitati Studentesti.

Din totalul locurilor de cazare, Tnainte de repartizarea acestora pe facultati, Comisia Centrala de
Cazare va aloca un numar de locuri pentru cazarea studentilor strdini venifi la studiu in cadrul
programelor Erasmus, CEEPUS, sau prin acorduri interuniversitare si interguvernamentale. Angajatii
Universitatii din Bucuresti, precum si persoanele aflate in situatii speciale vor beneficia de cazare
aprobata de catre Comisia Centrala de Cazare, in limita locurilor disponibile, cu avizul Comisiei de
cazare din facultate.

Comisia Centrala de Cazare va transmite adresele prin care se face distributia locurilor de cazare
catre comisiile de cazare de la nivelul fiecarei facultati, de regula cu cel putin 60 de zile Tnainte de
Tnceperea cazarii efective in camin.

(3.) Pentru cazarea studentilor strdini veniti la studiu in Universitatea din Bucuresti, Directia
Relatii Internationale va comunica Comisiei Centrale de Cazare numarul de locuri necesare, pana cel
tarziu la data de 15 iulie a anului in curs; de asemenea, Directia Relatii Internationale va asigura
comunicarea pentru asigurarea cazarii etnicilor bursieri ai statului roméan, pe baza situatiilor transmise
de catre departamentele specializate ale Ministerului Educatiei Nationale.

Art. 7. La nivelul fiecarei facultati se constituie o Comisie de cazare coordonatd de decan sau de
prodecanul responsabil cu relatia cu studentii.

Art. 8. Comisia de cazare a facultatii este formata din:

ocoukrwhE

1. Decanul sau Prodecanul responsabil cu relatia cu studentii;

2. Secretarul Sef al facultatii sau un reprezentant al acestuia;

3. Reprezentantul/reprezentantii studentilor in Senatul Universitatii,
4, Reprezentantii studentilor in Consiliul facultatii,

Cu acordul acestora, din comisie mai pot face parte si alte cadre didactice si studenti, precum si un
alt reprezentant al Secretariatului facultatii.

Art. 9. Comisiile de cazare la nivelul facultatii au urmatoarele atributii:

(1) Sa puna la dispozitie studentilor toate informatiile necesare referitoare la procesul de cazare
(regulamente specifice, modalitatea de depunere a cererilor de cazare, calendarul cazarii, precum si
toate documentele transmise de catre Comisia Centrala de Cazare) ;

(2) Sa verifice autenticitatea documentelor depuse de catre studentii care solicita cazare;

(3) Sa& nominalizeze studentii beneficiari ai locurilor de cazare repartizate facultatii in baza
prezentului regulament;
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(4) Comisia de cazare a facultatii este responsabila cu repartizarea locurilor de cazare pe ani de
studiu si, in cadrul acestora, pe programe si specializari; de asemenea, este direct raspunzitoare cu
administrarea intregului proces de cazare la nivelul facultdtii: propune Procedura de cazare al
facultatii, asigura logistica necesara procesului de cazare, inclusiv inregistrarea dosarelor medicale si
sociale. Dosarele medicale vor fi primite pe baza vizei Dispensarului Medical Universitar; dosarele
sociale vor fi luate in considerare doar dacd cererea de cazare mentioneaza expres solicitarea de
acordare a unui loc de cazare pe baza acestui criteriu. Nu se iau in considerare dosarele incomplete,
din acest punct de vedere.

(5) Sa nu repartizeze locuri de cazare studentilor nominalizati de catre Directia Camine-Cantine si
Activitati Studentesti ca urmare a incélcarii in mod repetat sau grav a prevederilor regulamentelor n
vigoare sau/si a Contractului de Inchiriere pentru cazare.

Art. 10. Listele cu studentii care beneficiaza de locuri de cazare trebuie semnate de catre Comisia
de cazare a facultatii si afisate la avizierul facultatii sau pe site-ul propriu. Lista intocmita va fi
inaintatd Comisiei Centrale de Cazare.

Art. 11. Comisiile de cazare ale facultatilor pot efectua schimburi de locuri de cazare intre ele n
functie de solicitari, in limita locurilor disponibile si a necesitatilor argumentate; aceste schimburi vor
fi transmise catre Comisia Centrala de Cazare.

Criterii, categorii si prioritati de cazare

Art. 12. Criteriul principal al repartizarii locurilor de cazare este cel al performantei in activitatea
academica studenteasca; criteriile specifice de performantd vor fi stabilite de catre Comisia de cazare a
fiecdrei facultati. Facultatile pot stabili criterii si ponderi de repartizare a locurilor pe specializari si ani
de studii, asigurdndu-se un numar minim de locuri pentru fiecare an de studiu/ specializare.

Criteriile suplimentare care pot fi luate in calcul, pe langa cel al performantei, sunt:

- Desfasurarea de activitati extracurriculare in interesul studentilor Universitatii din Bucuresti

- Activitatile de voluntariat desfasurate in conformitate cu prevederile Regulamentului de
Voluntariat al Universitdtii din Bucuresti

- Activitatea stiintifica

Art. 13. Studentii din anul I (licentd si master) vor fi cazati pe baza mediei de la concursul de
admitere,.

Art. 14. Studentii aflati in evidentele medicale cu TBC, cu avizul medicului de specialitate,
primesc cazare indiferent de medie, locul repartizat fiind corespunzator situatiei academice.

Art. 15. Doctoranzii cu frecventa vor primi cazare, la cerere, in conditiile stabilite de Procedura de
cazare la nivelul facultatii.

Art. 16. In caminele studentesti pot fi cazati:

(1) Studentii bugetati (licentd, master, doctorat), cursuri de zi, care au domiciliul stabil in afara
Bucurestiului.

(2) Cadre didactice tinere si personalul angajat al UB, in limita locurilor disponibile conform
prezentului regulament, pand la Tmplinirea varstei de 35 de ani, dar nu mai mult de 5 ani. Cu aprobarea
Consiliului de Administratie, perioada poate fi depdsita, dar nu mai mult de doi ani.

(3) Studentii familisti, cu conditia ca ambii soti sa fie studenti. Cazarea studentilor familisti se va
realiza pe locurile facultitii la care unul dintre cei doi este student. In cazul in care cei doi nu studiaz
la aceeasi facultate, atunci una dintre facultati, va pune la dispozitia celeilate facultati un loc de cazare.
In cazul in care unul dintre soti nu este student, comisia de cazare a facultatii va stabili daca poate si
asigure cazarea ambelor persoane, in functie de numarul de solicitari existente.

(4) Studentii staini veniti la studiu in cadrul programelor ERASMUS si CEEPUS.

(5) Studentii bursieri ai Statului Roman, inclusiv studentii etnici romani;
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(6) Studentii 1n regim cu taxa, cursuri de zi, care au domiciliul stabil in afara Bucurestiului, in
limita locurilor disponibile, fara a beneficia de subventie la cazare.

(7) Studentii pe cont propriu valutar sau nevalutar, In limita locurilor disponibile; Comisia
Centrala de Cazare poate stabili un numar minim de locuri destinate studentilor pe cont propriu valutar
sau nevalutar Tnmatriculati la Universitatea din Bucuresti, care pot fi ocupate in regim de locuri
nesubventionate; numarul locurilor nu poate depasi procentul de 0,5% din totalul locurilor puse la
dispozitie studentilor UB

Art. 17. Comisiile de cazare ale facultatilor vor tine cont de urmatoarele prioritati de cazare, n
conformitate cu regulamentele proprii si cu criteriile generale de cazare:

v Studentii orfani de ambii parinti si cei proveniti din Casele de Copii si din plasament
familial.

v Studentii cu handicap grav sau accentuat, conform legii 448/2006.

4 Familiile de studenti (ambii soti studenti).

v Studentii necasatoriti care au in intretinere copii si locuiesc impreuna cu acestia.

v Studentii si doctoranzii straini cu frecventa, bursieri ai statului roman sau etnici romani.

Art. 18. Locurile ramase neocupate in urma satisfacerii prioritatilor precizate la art. 17 se vor
distribui celorlalte categorii de studenti in functie de rezultatele academice si criteriile sociale si
medicale. Numarul de locuri care revine fiecarui criteriu (profesional, social, medical) va fi stabilit de
catre comisia la nivel de facultate.

- Criterul social cuprinde studentii care au obtinut numarul minim de credite necesare
promovarii anului universitar, ale caror familii nu realizeaza in cele 3 luni consecutive
anterioare depunerii cererii un venit lunar net mediu pe membru de familie mai mare decat
salariul minim net pe economie. La cererea de cazare se anexeaza declaratii de venituri ale
parintilor sau sustinatori legali ai studentului care solicita loc de cazare, precum g§i acte
Jjustificative/ doveditoare/ cupoane de pensie ale sustinatorilor legali pe respectivele 3 luni,
declaratie privind veniturile provenite din exploatarea terenurilor agricole si, dupa caz,
adeverinte de la institutia de invatamant unde sunt scolarizati fratii, sentinfe judecatoresti,
certificate de nastere ale fratilor prescolari, certificate de deces ale sustinatorilor legali,
certificate de casatorie, etc.

- Tn criteriul medical se incadreaza studentii care suferd de bolile enumerate in H.G.
558/1998, anexa II, art 8, lit. C si care au realizat in anul universitar anterior minim 40 de
credite (exceptand creditele aferente modulului pedagogic). Bolile luate Tn considerare la
Criteriul medical sunt: TBC (studenti aflati in evidenta unitatilor medicale), diabet, boli
maligne, sindromuri de malabsorbte grave, insuficienta renala cronica, astm bronsic, epilepsie,
cardiopatii cogenitale, hepatita cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice, infestari cu
virusul HIV, SIDA, spondilita anchilozanta sau reumatism articular acut, cirozda hepaticd,
leucemii, limfoamele si talasemiile, scleroza multipla, ulcerul gastroduodenal.

In cazul in care doi studenti din cadrul Universitatii din Bucuresti, de la facultiti diferite sau din
cadrul aceleiasi facultati, sunt frati, ambii avand drept de cazare, se recomanda cazarea lor, la cerere,
in acelasi camin/camera. Pentru aceasta este nevoie de acordul comisiilor de cazare ale facultatilor
respective.

Art. 19. Nu se cazeaza in cimin:

(1) studentii care, in anii anteriori, au Instrainat, sub orice forma folosinta locurilor de cazare;

(2) studentii care au comis abateri, incalcari ale obligatiilor contractuale, pentru care s-a dispus
sanctiunea de excludere din camin,;

(3) studentii care au inregistrat intarzieri la plata caminului mai mari de 60 de zile.

Listele cu studentii care nu vor fi cazati in cdmine vor fi transmise de catre Directia Camine-
Cantine si Activitati Studentesti, catre Comisia Centrala de Cazare si catre Comisiile de cazare de la
nivelul facultatilor, pana la sfarsitul lunii iulie a anului in curs.
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Cazarea propriu-zisa

Art. 20. Caminele Universitatii din Bucuresti functioneaza pe toatd durata anului universitar, de
regula, cu exceptia vacantei de vara.

Art. 21. Cazarea efectiva a studentilor se face de catre Administratorul caminului, si se desfagoara
conform calendarului de cazare stabilit de Comisia Centrald de Cazare. In zilele de cazare, activitatea
va fi monitorizata de catre Comisia Centrala de Cazare a Universitatii.

Pentru cazare, studentul se prezintd la administratia caminului unde a fost repartizat cu
documentele de cazare necesare:

v cererea de cazare aprobatd/dispozitie de cazare aprobatd de Comisia de cazare a
facultatii/sau de catre Comisia Centrald de Cazare si copie a actului de identitate;

v 2 fotografii tip CI pentru aplicarea pe legitimatia de cdmin §i pe cererea de cazare;

v adeverintd care sa ateste calitatea de copil de cadru didactic sau didactic auxiliar, in
activitate, respectiv documente doveditoare a gradului de handicap/calitatii de orfan/plasament
familial;

v 2 exemplare din contractul de inchiriere incheiat intre student si Universitatea din
Bucuresti si din procesul verbal de predare/primire a inventarului camerei;

v formularele necesare obtinerii vizei de flotant.

Art. 22. Cererile de cazare ale doctoranzilor straini, doctoranzi etnici romani si studentilor straini,
bursieri ai statului roman, se aproba de catre Comisia Centrala de Cazare, in limita locurilor rezervate
in acest scop de catre Directia Relatii Internationale.

Art. 23. Studentii etnici romani vor fi cazati de catre comisiile de cazare ale facultatilor,
respectandu-se prevederile prezentului regulament in ceea ce priveste cazarea studentilor romani;
perioada totald de cazare nu poate depasi durata normata a studiilor pentru care primesc bursa.

Documentele necesare in vederea cazarii studentilor etnici romani din anul I vor fi transmise catre
comisiile de cazare ale facultdtilor de catre Directia Relatii Internationale, odatd cu transmiterea
distribuirii locurilor In camine.

Tarifele de cazare

Art. 24. Tarifele de cazare in camine pentru studenti si alte categorii de persoane se stabilesc
potrivit normelor legale si sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie al Universitatii din
Bucuresti; tariful de cazare se achita lunar, in conformitate cu prevederile Contractului de inchiriere.

Tarifele de cazare sunt propuse de Directia Camine-Cantine si Activitdti Studentesti dupa
consultarea cu Consiliul pentru Probleme Studentesti si aprobate de Consiliul de Administratie, astfel:
pentru lunile octombrie-decembrie, in luna septembrie si pentru lunile ianuarie-septembrie, (distinct
ianuarie-iunie si iulie-septembrie), in luna decembrie.

Art. 25. Studentii, copii de cadre didactice sau personal didactic auxiliar in activitate, cei proveniti
de la casele de copii sau din plasament familial, precum si studentii orfani de ambii parinti, beneficiaza
de cazare gratuita, pe perioada anului universitar, cu exceptia vacantelor, pana la implinirea varstei de
35 de ani.

Art. 26. Studentii la taxd nu beneficiaza de subventie la cazarea in cdmine.

Art. 27. Beneficiaza de cazare cu reducere 50% fata de tariful stabilit, studentii cu handicap grav
si accentuat, la cerere, In baza Legii 448/2006.

Art. 28. Plata tarifului de cazare se face lunar, intre data de 10 si penultima zi lucratoare a lunii,
pentru luna in curs; exceptie face luna octombrie, care se achitd in momentul cazarii.

Art. 29. Pentru neachitarea la timp a tarifelor de cazare, se va plati o majorare cu titlu de
penalizare de 0,3 % din suma totald datorata; valoarea penalitdtilor nu poate depasi valoarea debitului
nregistrat.

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
9/23



Editia [I]

PROCEDURA OPERATIONALA

UNIVERSITATEA DIN Revizia [1]
zi:} BUCURE STI Cazarea studentilor in caminele Universitatii din
Bucuresti Exemplar nr. [1]

Cod: PO-DCCAS- 02

Art. 30. Studentii romani si cetatenii straini care au datorii fatd de Universitatea din Bucuresti,
provenite din tarifele de cazare, pagube materiale, etc, precum si cei care au creat probleme deosebite
in camine, vor fi cazati numai dupa ce au facut dovada achitarii datoriilor respective, pe baza cererilor
aprobate si in limita locurilor raimase disponibile.

Drepturile si obligatiile studentilor

Art. 31. Studentii cazati in cdmine au urmatoarele drepturi:

a) sa beneficieze de cazare in camine pe durata anului universitar;

b) sa locuiasca in aceeasi camerd, pe cat posibil, pe toata durata studiilor, cu respectarea
prioritatilor prevazute de prezenta Metodologie;

c) sa foloseasca baza materiala din camine;

d) sa foloseasca lenjeria, mobilierul, precum si alte bunuri materiale din dotarea caminelor;

e) si locuiasca in camin pe timpul vacantelor, in spatiile stabilite la propunerea argumentata a
Directiei Camine-Cantine, aprobatd de Consiliul de Administratie si Senatul UB, in
conformitate cu prevederile prezentei Metodologii;

f) sa beneficieze gratuit de serviciile efectuate de salariatii caminului, conform sarcinilor de
serviciu;

g) sa primeasca vizitatori in camera in conditiile stabilite de prezenta Metodologie;

h) sa beneficieze de schimbarea lenjeriei de pat la interval de 14 zile sau ori de cate ori este

nevoie;

1) sa faca parte din comisiile studentesti de la camine;

J) sa facd propuneri in legatura cu imbunatatirea conditiilor de viata si studiu din camine;

k) sa beneficieze de acces la utilitdti (apd, energie electrica, energie termica, etc);

I) sa beneficieze de conditii bune de viata si igiend, conform Ordinului ministrului sanatatii nr.
119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sdnatate publicd privind mediul de viata al populatiei
si Ordinului 1955/1995 pentru aprobarea Normelor de igiend privind unitatile pentru ocrotirea,
educarea si instruirea copiilor si tinerilor.

Art. 32. Studentii, precum si alte persoane care locuiesc In camine au urmatoarele obligatii:

a) saincheie contract de inchiriere la inceputul anului universitar cu administratia caminului;

b) sa preia, cu proces verbal, camera, bunurile de folosintd comuna din camera, precum si
bunurile de folosinta individuala;

C) sa pastreze si sa foloseasca in mod civilizat si adecvat camera, bunurile materiale, instalatiile
sanitare si electrice din camera si de pe spatiile comune;

d) sa asigure si sd intretind permanent ordinea si curdtenia in camerd, evacuarea resturilor
menajere la ghena de gunoi, respectarea regulilor de igiena sanitara etc;

e) sa achite lunar tarifele de cazare, la termenele fixate;

f) in cazul neachitarii la timp a tarifelor de cazare sa plateasca penalizari de intarziere;

g) sa nu se mute din camera in care au fost cazati 1n altd camerd, fara instiintarea
administratorului de camin si fara avizul Comisiei de cazare;

h) sa nu scoatd din camera mobilierul si alte bunuri primite cu proces verbal (paturi, saltele,
scaune, mese etc) fara Instiintarea si predarea acestor bunuri administratorului de camin,;

1) sad nu demonteze obiectele sanitare si electrice, precum si accesoriile acestora de la grupurile
sanitare de pe spatiile comune, in scopul Inlocuirii obiectelor lipsa sau degradate din camera;

J) sa raspunda civil pentru pagubele produse in camere si pe spatiile comune, pe baza proceselor
verbale de constatare intocmite de administrator si semnate de locatarii camerelor (pentru bunuri din
camerd) si de catre reprezentantii studentilor (pentru bunurile materiale de pe spatiile comune);
pagubele materiale se suporta direct de persoanele identificate, iar in cazul neidentificarii autorilor
faptelor, acestea se platesc in cote egale de catre studentii care au folosit obiectele si spatiile
respective;
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I) sa prezinte legitimatiile de camin prevazute cu fotografie la intrarea in camin, la cererea
personalului de paza si a organelor de control;

m) sa predea camera administratorului caminului la plecarea in vacanta si la terminarea studiilor,
in vederea revizuirii §i repardrii instalatiilor, efectudrii curateniei si dezinfectiei generale, a
dezinsectiei si deratizarii;

n) sa raspundad de respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor; in acest sens, este
interzisa folosirea de legaturi improvizate la refeaua electrica, folosirea de prize, aparate electrocasnice
degradate, defecte sau improvizate, mari consumatoare de energie electrica ce conduc la degradarea si
distrugerea cablurilor si tabloului electric;

0) sa manifeste grija in consumarea rationala a energiei electrice; se recomanda sa se renunge la
prepararea hranei in camera, prin conectarea la refea a unor aparate electrocasnice care conduc la
consumul exagerat al energiei electrice;

p) sa foloseasca apa potabild si apa caldd menajera in mod rational si sa evite risipa, sesizand
imediat mecanicului de serviciu in cazul constatarii unor defectiuni la instalatiile de apa;

r) sapermita controlul in camere efectuat ori de cate ori este necesar de administratorul de camin,
in prezenta studentului locatar; In cazul in care, studentul refuza nejustificat accesul Tn camerd al
administratorului de cdmin, acesta din urma, impreuna cu un reprezentant al studentilor va proceda la
patrunderea in camera fara acceptul studentului cazat.

S) sa aiba tinuta si comportare corespunzatoare spiritului universitar in raporturile cu ceilalti
studenti din camin si salariatii caminului.

t) sa respecte eventualele comasari ale locurilor de cazare realizate de catre Universitatea din
Bucuresti in vederea gestionarii eficiente a caminelor, in caz contrar locatorul putand rezilia contractul
de Tnchiriere.

Art. 33. Studentilor cazati in camine le sunt interzise:

a) incuierea camerelor cu alte mijloace decat cele stabilite de catre administratie;

b) aruncarea resturilor menajere si a ambalajelor in alte locuri decat cele special amenajate in

acest sens;

c) degradarea/distrugerea instalatiilor sanitare si electrice din spatiile comune si din camere;

d) degradarea spatiilor verzi din incinta complexelor, inclusiv prin aruncarea de gunoaie sau alte
obiecte sau prin parcarea masinilor in spatiile nepermise;

e) adapostirea de animale (caini, pisici etc) in camere si in spatiile comune;

f) gazduirea persoanelor straine in camerad, cu incalcarea prevederilor din prezenta Metodologie;

g) demontarea incuietorilor de la usi la plecarea in vacanta si lasarea camerelor fara incuietori si
neasigurate;

h) degradarea camerelor si a spatiilor comune, prin inscriptionari si desene;

1) locuirea fictiva In camin sau instrainarea folosintei locului repartizat altor persoane;

J) organizarea si desfasurarea de activitati comerciale ilicite in camere, tulburarea linistii in camin
si in campusul caminului, precum si alte activitdti care contravin Regulamentului de organizare si
functionare a caminelor;

k) montarea, in camere, de paturi suprapuse, fara acordul administratorului.

Raspunderea civila si disciplinara
Art. 34. Studentii si alte persoane care sunt cazate in camine, raspund integral pentru pagubele
materiale produse cu intentie sau din culpa, astfel:
a) 1in cazul in care autorul faptei nu a fost identificat, raspunderea civild pentru pagubele produse
se stabileste sub forma de raspundere solidara a chiriasilor (locatarilor) asupra carora se poate dovedi o
legatura materiala cu fapta.
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b) recuperarea pagubelor produse se face direct de catre administratorul caminului de la
persoanele mentionate la lit. a, in termen de 10 zile de la constatare, pe baza procesului verbal incheiat
si semnat de administratorul cdminului si de catre reprezentantii studentilor;

C) contravaloarea pagubei consta in pretul de procurare al obiectelor ce urmeaza a fi inlocuite, la
data recuperarii pagubei, la care se adauga cheltuieli de manopera, acolo unde este cazul;

d) Directia Camine-Cantine si Activitati Studentesti raspunde de luarea masurilor de procurare si
inlocuire a obiectelor respective sau de refacere a lucrarilor pentru care s-a incasat contravaloarea
acestora.

Art. 35. Pentru incalcarea prevederilor Inscrise in prezentul regulament de catre studentii care
locuiesc in camine se pot aplica sanctiuni disciplinare n raport cu cauzele si gravitatea faptei,
imprejurdrile Tn care a fost savarsitd, gradul de vinovatie a studentului, antecedentele disciplinare,
precum si de urmarile abaterii. Raspunderea civila nu Inlatura raspunderea disciplinara.

Sanctiunile care se pot aplica studentilor cazati in camine sunt:

a) avertisment scris;

b) excluderea din camin;

C) pierderea definitivd a dreptului de cazare in caminele studentesti ale Universitatii din
Bucuresti.

Art. 36. Sanctiunea cu avertisment scris se poate aplica la propunerea administratorilor de
camine pentru fapte precum: neasigurarea ordinii si curdteniei In camere §i spatii comune, mutarea din
camera fara instiinfarea administratorului de camin, tulburarea linistii in camin, neprezentarea
legitimatiei de camin personalului de paza, organizarea de petreceri care perturba linigtea In camin,
fara acordul administratorului, adapostirea de animale in camera. Sanctiunea se comunica de catre
Directia Camine-Cantine si Activitati Studentesti, prin intermediul administratiei caminului i a
Comisiilor de cazare de la nivelul facultatilor.

Art. 37. Sanctiunea de excludere din camin sau pierderea definitiva a dreptului de cazare in
camin se aplicad pentru abateri repetate prevazute la art. 33, precum si pentru neplata pagubelor
materiale, locuirea fictivd in camerd, Instrdinarea folosintei locului, scoaterea din camera sau camin a
obiectelor de inventar, demontarea broastelor de la usi si lasarea camerelor deschise, folosirea de
aparate electrice improvizate, incdlcarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor, neachitarea
tarifelor de cazare, producerea pagubelor materiale cu rea intenfie, demontarea obiectelor sanitare si a
usilor de pe spatii comune; sanctiunea se aplicd la propunerea Administratorilor de camine, a
membrilor Comisiei de Cazare, a membrilor Comisiilor de control, a Sefilor de cdmin si a Sefilor de
palier; sanctiunea se stabileste si se comunicd de cdtre Directia Camine-Cantine s1 Activitati
Studentesti, prin intermediul administratiei si a Comisiilor de cazare de la nivelul facultatilor.

Art. 38. Contestatiile studentilor sanctionati se depun in termen de 5 zile si se rezolva in termen de
15 zile de catre Comisia Centrald de Cazare. Sanctionarea definitivd se comunica in scris studentului si
facultatii la care acesta este inmatriculat.

Alte dispozitii

Art. 39. Studentii cazati in cdmine care participd la schimburi internationale si mobilitati
studentesti in cadrul unor programe ale Universitafii din Bucuresti, trebuie sd achite integral taxele de
camin, pe perioada participarii la stagiu, cu exceptia cazurilor in care Comisiile de cazare din facultati
au decis ca pe perioada stagiului sa fi cazata o alta persoana pe locul respectiv, caz in care decizia va fi
comunicata distinct Comisiei Centrale de Cazare.

Art. 40. Accesul in camine al studentilor si al celorlalte persoane cazate este permis numai in baza
legitimatiei de camin prevazutd cu fotografie, eliberatd si semnatd de administratorul caminului,
precum si a cardurilor de acces electronice, care nu sunt transmisibile altor persoane.

Art. 41. Intrarea In camine a persoanelor strdine venite in vizita la studenti este permisd numai pe
baza legitimatiilor de student, buletin/carte de identitate sau pasaport; datele necesare vor fi trecute in
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registrul special de evidentd de catre personalul de paza. Documentele de identitate nu vor fi retinute
de catre personalul de paza.

Vizitatorii vor purta pe toata perioada vizitei ecusoane de identificare ,,VIZITATOR”.

Studentii cazati in acelasi campus studentesc au acces in caminele din campus, indiferent de ora,
pe baza legitimatiei de camin.

Art. 42. In mod exceptional, rimanerea peste noapte in cimine a persoanelor venite in vizita (rude,
cunostinte apropiate) este permisd numai cu acordul locatarilor camerei, care isi asuma Intreaga
raspundere pentru gizduirea acestora pe o perioada determinata de maximum doud nopti consecutive;
administratorul de camin va fi instiintat in scris de prezenta persoanelor straine in camera. Vizitatorii
vor achita, pentru fiecare noapte, un tarif de cazare stabilit ca tariful lunar, nesubventionat, impartit la
numarul de zile ale lunii.

Art. 43. Cadrele didactice si angajatii UB care beneficiaza de cazare in caminele Universitatii din
Bucuresti vor achita tariful de cazare stabilit de catre Consiliul de Administratie, la propunerea
fundamentatd a Directiei Camine-Cantine si Activitdti Studentesti, 1n conditiile prezentului
regulament.

Art. 44. Pe perioada anului universitar pot fi cazati pe perioade scurte (mai putin de 2 saptdmani),
studenti ai altor universitati, invitati ai Asociatiilor Studentesti in cadrul unor programe sau proiecte,
sau a unor departamente din cadrul Universitatii din Bucuresti, pe locurile ramase libere, precum si in
camere special rezervate pentru acest lucru. Cererile vor fi aprobate de catre Prorectorul responsabil cu
relatia cu studentii, dupd verificdrile efectuate de catre Directia Camine-Cantine si Activitati
Studentesti cu privire la disponibilitatea locurilor solicitate.

Tariful de cazare pentru aceste categorii va fi stabilit si aprobat de cétre Consiliul de Administratie
la propunerea Directiei Cadmine-Cantine si Activitati Studentesti.

Dispozitii finale

Art. 45. Prezentul Regulament intra in vigoare dupa adoptarea lui de cétre Senatul Universitatii
din Bucuresti.

Art. 46. Pentru indeplinirea prevederilor prezentului regulament sunt responsabile toate structurile
implicate in procesul de cazare (Comisia Centrala de Cazare, Comisiile de Cazare ale facultatilor
precum si directiile responsabile implicate in procesul de cazare- Directia Camine-Cantine si Activitati
Studentesti, Directia Generald Secretariat, Directia Relatii Internationale, etc)

Art. 47. Contractul de inchiriere, cererea de cazare in cdmin, cererea de decazare pentru predarea
camerei, procesul verbal de predare-primire a camerei, procesul verbal de constatare a pagubelor
produse, calendarul de cazare, Metodologia de alegeri a sefilor de camin, sunt avizate de Consiliul de
Administratie si de Senatul Universitatii din Bucuresti anual si fac parte din prezenta Metodologie.

Art. 48. Prezenta Metodologie face parte integrantda din Carta Universitatii din Bucuresti si a fost
avizata in cadrul sedintei Consiliului de Administratie din data de 29.06.2018 si aprobatd Senatului
U.B. din data de 18.07.2018.

Documente utilizate
Documentele si datele esentiale pentru buna desfasurare a activitatii de cazare a studentilor
Universitatii din Bucuresti in camine sunt:

Nr. Crt. Documentul Continutul Rolul
1. Cerere de cazare Detali privind titularul | Include Tn format unitar
cererii si locatia si datele solicitantului
conditiile de cazare
2. Cererea de decazare Detalii privind titularul | Include Tn format unitar
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cererii si data de la care | datele solicitantului
solicita incetarea
contractului de
inchiriere
3. Contract de inchiriere Drepturile si obligatiile | Reglementeaza relatiile
locatarului si contractuale intre
administratia UB student si administratia
uUB
4. Metodologia privind cazarea Prezinta pasii de urmat | Reglementeaza
studentilor in caminele Universitatii | in diseminarea activitatile privind
din Bucuresti informatiilor, procesul de repartizare
repartizarea locurilor de | a locurilor de cazare si
cazare $i cazarea cazarea efectiva In
propriu-zisa in caminele UB
caminele UB

6. Responsabilititi in derularea activitatii
a) Senatul Universitatii din Bucuresti
- aproba Metodologia privind cazarea studentilor in caminele Universitatii din Bucuresti
b) Consiliul de Administratie
- avizeaza Metodologia privind cazarea studentilor in caminele Universitatii din Bucuresti
- aproba Contractul de inchiriere
- aproba lista cdminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului
- aproba tarifele de cazare
c) Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
- avizeaza Contractul de Tnchiriere
- avizeaza lista cdminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului
- avizeaza tarifele de cazare
d) Comisia Centrala de cazare
- intocmeste calendarul de cazare in caminele UB
- repartizeaza locurile de cazare in caminele UB, proportional cu numarul de studenti inmatriculati la
cursuri de zi, din toti anii de studiu, la fiecare facultate si cu numarul studentilor straini veniti la studiu
prin programele Erasmus/CEEPUS sau prin acorduri interuniversitare si interguvernamentale (etnici
romani, alte tipuri de bursieri ai statului roman).
- verificd numarul de locuri disponibile pentru cazare, in baza situatiilor inaintate de catre Directia
Camine-Cantine si Activitati Studentesti.
- aloca un numar de locuri pentru cazarea studentilor straini veniti la studiu in cadrul programelor
Erasmus, CEEPUS, sau prin acorduri interuniversitare i interguvernamentale.
e) Comisia de cazare a facultatii
- pune la dispozitie studentilor toate informatiile necesare referitoare la procesul de cazare
(regulamente specifice, modalitatea de depunere a cererilor de cazare, calendarul cazarii, precum si
toate documentele transmise de catre Comisia Centrald de Cazare) ;
- verifica autenticitatea documentelor depuse de catre studentii care solicita cazare;
- nominalizeaza studentii beneficiari ai locurilor de cazare repartizate facultatii in baza Metodologiei;
- este responsabilda cu repartizarea locurilor de cazare pe ani de studiu si, in cadrul acestora, pe
programe si specializari; de asemenea, este direct rdspunzatoare cu administrarea Intregului proces de
cazare la nivelul facultatii: propune Procedura de cazare al facultatii, asigura logistica necesara
procesului de cazare, inclusiv inregistrarea dosarelor medicale si sociale.
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f) Directia Camine-Cantine si Activitati Studentesti

- aplica si respecta procedura

- coordoneaza intregul proces de cazare efectiva a studentilor in caminele Universitatii din Bucuresti

- asigura logistica necesara intregului proces de cazare

- propune lista cdminelor ce vor raméne deschise pentru cazarea studentilor, dupa consultarea cu CPS

- propune tarifele de cazare, dupa consultarea cu CPS

g) Serviciul Camine-Cantine

- asigura secretariatul Comisiei Centrale

- coordoneazad activitatea administratorilor de camin in vederea desfasurdrii in conditii optime a
procesului de cazare

- asigura logistica necesara in vederea implementarii bazei de date cu studentii cazati in caminele UB

- verifica, permanent, situatiile de cazare, in programul Emsys

- gestioneaza locurile libere dupa finalizarea procesului de cazare de catre facultati

h) Directia Relatii Internationale

- comunicd Comisiei centrale numarul de locuri de cazare necesare in vederea repartizarii studentilor
straini

- repartizeaza studentii straini pe locurile alocate de catre Comisia centrala

i) Administratorul de camin

- gestioneaza Intregul proces de cazare efectivd a studentilor in cdminul/ caminele pe care i/ le
administreaza

7. Formular evidenta modificari

Nr Semnatura
crt. Editia | Data editiei | Revizia | Data reviziei | Nr. pag. Descriere modificare conducatorului
: compartimentului
1 2 4 5 6 7 8 9
Actualizare conform
1 I 14.07.2017 1 09.11.2018
OSGG 600/2018
8. Formular analiza procedura
. Tnlocuit : : : .
Nume si or G Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
Compartiment 9 drept
crt. conducator _— S . Dat ob S . Dat
compartiment emnatura ata S. emnatura ata
delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Lista de distribuire a procedurii
Data
Nr. n Nume si Data 9 Data intrarii in <
ex. (Sl prenume primirii Semnatura retragerii vigoare a Semnatura
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
5. DCCAS Cosmin
Circiumaru

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
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6. DCCAS Ingrid Petre
7 DCCAS- Camin Pascu
) A1l Grozavesti Cherana
8 DCCAS- Camin Apostol
' A Grozavesti Paraschiva
9 DCCAS- Camin lordache
' B Grozavesti Eugen
10 DCCAS- Camin Dufala
) C Grozavesti Victoria
1 DCCAS- Camin Lixandrescu
' D Grozavesti Gheorghe
DCCAS- Camin Lixndr
12. Theodor Pallady eseu
1 Gheorghe
DCCAS- Camin Lixandrescu
13. TheodorZPaIIady Gheorghe
DCCAS- Camin Columb
14. - .
Poligrafie Corneliu
15 DCCAS- Camin Columb
) Fundeni Corneliu
16 DCCAS- Camin Vlaicu
' Gaudeamus Valentin
DCCAS- Camin
17. C Leu lancu Elena
DCCAS- Camine -
- Badulescu
18. Magurele G1, Silvia
G2, G3, G4, G5
19 DCCAS- Camin Badulescu
) Stoian Militaru Viad
DCCAS- Camin Tudor
20. Mihail -
< Cristina
Kogilniceanu
Facultatea de Comisia de
21. Administratie si
S Cazare
Afaceri
Facultatea de Comisia de
22. . :
Biologie Cazare
23 Facultatea de Comisia de
) Chimie Cazare
24 Facultatea de Comisia de
' Drept Cazare
25 Facultatea de Comisia de
) Filosofie Cazare
Facultatea de Comisia de
26. G
Fizica Cazare
Facultatea de Comisia de
27. .
Geografie Cazare
Facultatea de .
S Comisia de
28. Geologie si Cazare
Geofizica
Facultatea de Comisia de
29. :
Istorie Cazare
Facultatea de
30 Jurnalism si Comisia de
' Stiintele Cazare
Comunicarii
Facultatea de Comisia de
31. .
Litere Cazare
Facultatea de .
. Comisia de
32. Limbi si Cazare
Literaturi Straine
33 Facultatea de Comisia de
) Matematica si Cazare

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
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Informatica
Facultatea de
34 Psihologie si Comisia de
' Stiintele Cazare
Educatiei
Facultatea de .
; . Comisia de
35. Sociologie si Cazare
Asistenta Sociala
36 Facultatea de Comisia de
' Stiinte Politice Cazare
Facultatea de Comisia de
37. Teologie Cazare
Ortodoxa
Facultatea de .
38. Teologie Cocn;ls;aede
Baptista zar
Facultatea de
39 Teologie Comisia de
' Romano- Cazare
Catolica
10. Anexe

Cererea de cazare
Cererea de decazare

Contract de Inchiriere

CERERE DE CAZARE

ANUL UNIVERSITAR ................ Loc pt.
fotografie
|. DATE PERSONALE
Numele complet
Data nasterii Locul nasterii
Prenumele tatalui Prenumele mamei
Localitatea , strada , nr , bloc ,
Adresa " -
scara , etaj , ap. , judet
completa
Telefon : adresa e-mail:
B.1./C.I. seria nr. CNP

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti

17/23




UNIVERSITATEA DIN

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia [I]

Revizia [1]

g::;) BUCU R E S T ‘[ Cazarea studentilor in caminele Universitatii din

Bucuresti
Cod: PO-DCCAS- 02

Exemplar nr. [1]

II. DATE CU PRIVIRE LA STUDII

Sunt student/a la Facultatea

anul de studii

Ill. DATE DESPRE CAZARE

o)

1. Tn anul universitar anterior, am domiciliat: la rude/cunostinte D am inchiriat garsonierd/apartament D
nu am beneficiat de cazare din partea Universitatii D nu am avut domiciliul in Bucuresti D
In caminele Universitatii din Bucuresti:
Caminul camera
2. Pentru anul universitar ................. , solicit
acordarea unui loc de cazarein ~ Caminul camera

Rog Comisia ca, la evaluarea cererii, sd aiba in vedere urmatoarele:  continuitate Dcopil de cadru didactiv activ D

medie/restante D situatie sociala gravéD orfan de ambii parinti D provin de la o casa de copii

(Se completeaza de catre Secretariat)

Declar ca am luat cunostintd despre Metodologia privind procesul de cazare a studentilor Universitatii Bucuresti si ca
sunt de acord cu prevederile acesteia. Anexez la prezenta actele doveditoare (in copie) pentru situatia sociala.

Data:

Semnatura:

[

Subsemnatul , Imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea
de catre Universitatea din Bucuresti, a urmdtoarelor date cu caracter personal: adresa, locul nasterii, CNP, data nasterii,
CI serie si numar, Telefon, E-mail, in scopul efectudrii tuturor operatiunilor legate de cazarea in caminele Universitatii

din Bucuresti.

Semndtura:

DECIZIA COMISIEI DE CAZARE:

Se acorda un loc de cazare in caminul , camera:

Semnatura si stampila Comisiei de cazare
UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
DIRECTIA CAMINE-CANTINE SI ACTIVITA’[I STUDENTESTI

CERERE DE DECAZARE

SUBSEMNAIUL .o s , identificat prin
CNP e , Cl, Pass. Seria............... N 1 S
LOCUL  MASEEITI ..ottt , adresa de domiciliu
................................................................................................................................................... , cazat 1n
CAMINUL. .. , €ta] e, , CAMETA .oovveervreeeeennnn, , va rog sa-mi
aprobati DECAZAREA din cadminul ........................... 72111 1<) v: RO ,

Data ..vvveeeeeee e, Semnatura .......cccceeeeeeeeeieiiinnnnnen,

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
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Locatarul nu inregistreazai debite la Administratia ciminului.

Administrator,

CONTRACT DE INCHIRIERE

Tncheiat intre

Universitatea din Bucuresti cu sediul in Bucuresti, B-dul Mihail Kogalniceanu nr. 36-46, sector 5, in calitate de locator, reprezentata
prin Rector

si
DI/Dna ...oooovviiiiiiiiiie e fiul/fiica Tui ..o ST al/@.iiiiiciicieeieece e student(a) la
Facultatea e LSECHA vttt anul......... ,cu domiciliul stabil in
localitatea..........oovvvvviiiniiiii i, ,ostrada Lo, , Nr...... bl...., sc. ...., et....... , APeeennns s
judetul........ooiiiiii , posesor al B.I/C.I. seria................, 0. ....oooiinnn... ,eliberatde ..ol , la data de
.......................... ,CNP .o telefon i, I calitate de locatar a
intervenit prezentul contract de inchiriere.
OBIECTUL CONTRACTULUI:
Art. 1.1 Obiectul contractului il constituie darea in folosinta in anul universitar ...................... a unei suprafete locative cu
destinagia de  locuinta In  caminul ..., s eta) e ,camera  .......... , situat  in
STTAA. ...vvieeeiceeecee e , Nl ,  SECOTl......cevvruunnennn s OTAS..it i , a

instalatiilor si spatiilor comune aferente, precum si a inventarului prevazut in procesele verbale de predare — primire, anexe la prezentul
contract.

TERMENUL DE INCHIRIERE:
Art. 2.1 Termenul de inchiriere este de la 01.10............ pana la 30.06............... La finalizarea termenului pentru care a fost
incheiat prezentul contract, camera se preda administratorului, pe baza de proces verbal, inclusiv cheia camerei.

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
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TARIFUL DE CAZARE:

Art. 3.1 Tariful de cazare este comunicat lunar de catre conducerea Universitatii din Bucuresti, fiind aprobat de Consiliul de
Administratie si Senatul Universitar, In functie de costurile legate de acoperirea utilitatilor, de salarizare a personalului, de intretinere si
reparatii curente ce revin pe un loc de cazare, diferentiat pe grad de confort §i subventia lunara acordatd de Ministerul Educatiei
Nationale si Cercetdrii Stiintifice.

PLATA TARIFULUI DE CAZARE
Art. 4.1 Plata tarifului de cazare se face lunar la administratia cdminului Intre datele de 20 si 30/31 ale fiecarei luni pentru luna
in curs, cu exceptia lunii octombrie, care se plateste iIn momentul cazarii.
Art. 5.1 Pentru neplata tarifului de cazare la termenul mentionat la art.4.1, se percepe o penalizare de 0,3% la suma datorata,
pentru fiecare zi de intarziere; neachitarea sumei in termen de 2 luni se sanctioneaza cu evacuarea locatarului.
Art. 6.1 Calculul cuantumului penalizarilor va fi efectuat de catre administratorul de camin, care le va transmite in scris
Directiei Camine Cantine, pana la data de cel tarziu 15 ale fiecarei luni.

OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE :
Art.7.1 Locatorul prin Administrator are obligatia:
1. sd predea camera cu dotarile aferente, specificate in obiectul contractului si procesele verbale ale acestuia, in stare corespunzatoare
folosintei de locuinta;
1. sdasigure executia lucrarilor de intretinere §i reparatii, necesare pentru utilizarea spatiilor de folosintd comuna ale caminului;
2. saasigure permanent efectuarea curateniei si dezinfectiei in spatiile de folosintad comuna ale caminului (holuri, oficii, séli de lectura,
scari, grupuri sanitare comune, ghene de gunoi) si in spatiile exterioare aferente ciminului, precum si evacuarea zilnica a reziduurilor
menajere;
3. sd interzica orice modificare a spatiului oferit cu instalatiile aferente, subinchirierea spatiului respectiv sau folosirea lui in alte
scopuri;
4. sa verifice modul in care locatarul foloseste si intretine suprafata locativa inchiriata, inventarul dat spre folosinta si spatiile comune
ale caminului;
5. sarecupereze contravaloarea degradarilor si lipsurilor produse in camere si pe spatiile comune, in conditiile stabilite de conducerea
Universitatii din Bucuresti;
6. sa asigure paza la intrarea in camin, respectarea normelor igienico-sanitare i a normelor de paza contra incendiilor;
7. saasigure, ori de cate ori este nevoie, schimbarea lenjeriei de pat data in folosinta chiriasului;
8. sa elibereze legitimatiile de camin, sa efectueze vizarea lor lunard si sd asigure punerea la dispozitie a documentelor necesare
obtinerii vizei de flotant, doar pe durata contractului de inchiriere.
Art. 8.1 Locatarul are urmitoarele obligatii:
1. sd preia camera cu dotdrile aferente, specificate in obiectul contractului, in stare corespunzatoare folosintei pentru destinatia de
locuinta, pe baza de proces-verbal de predare-primire;
2. sa achite tariful fixat pentru cazarea in camin, intre datele de 20 si 30/31 ale fiecarei luni, pentru luna in curs;
3. sa foloseascd in mod corespunzator bunurile din inventarul caminului, instalatiile electrice si sanitare puse la dispozitie;
4. daunele produse in camera si spatii comune si adiacente vor fi recuperate de la student, prin achitarea contravalorii lor,in termen de
cel mult 30 de zile de la producerea/constatarea lor;
5. sa asigure ordinea §i curatenia in spatiul primit, sa nu arunce in jurul caminului si pe aleile complexului ambalaje si resturi menajere;
6. sa pastreze linistea in orele de odihna si in perioadele de studii;
7. sd permita controlul in camere efectuat ori de céte ori este necesar de administratorul de camin, in prezenta studentului locatar; Tn
cazul in care, studentul refuza nejustificat accesul In camera al administratorului de cdmin, acesta din urma, impreuna cu un reprezentant
al studentilor va proceda la patrunderea in camera fara acceptul studentului cazat. la expirarea contractului, sa restituie bunurile preluate,
n starea n care le-a primit;
8. sd predea administratiei cheia/cheile camerei, pe care la va folosi pentru interventii in caz de fortd majora;
9. sa nu efectueze nici o modificare in spatiul oferit, inclusiv la instalatiile aferente, in spatiile de folosintd comuna, si sd nu schimbe
destinatia acestora in alte scopuri;
10. sa nu subinchirieze sau sa instrdineze spatiul primit in folosinta, cu destinatia de locuinta, unor persoane fizice sau juridice;
11. sd respecte normele de acces in camin stabilite in Regulament si toate celelalte norme interne ale Universitatii din Bucuresti ;
12. sa respecte normele igienico-sanitare In camera si in spatiile comune;
13. sa respecte normele de prevenire a incendiilor, si anume: sd nu foloseasca aparatele electrice cu un consum mai mare de 800 W; sa
nu foloseascd aparate electrice improvizate sau alte improvizatii electrice; sda nu utilizeze prize sau intrerupatoare defecte; sd nu lase
nesupravegheate aparatele electrice in prize si sa le deconecteze la plecarea din camerd;
14. sa anunte administratia despre aparitia eventualelor defectiuni ivite la elementele de instalatii, in vederea remedierii lor;
15. sd nu utilizeze camera, spatiile de folosintd comuna ale caminului si incinta acestuia pentru actiuni comerciale;
16. sa anunte administratia in cazul in care nu mai doreste sa locuiasca in camin;
17. sanu adaposteasca In camere sau in spatiile comune animale (cdini, pisici etc.), pasari;
18. sid nu monteze paturi suprapuse in camere fara aprobarea administratiei ;
19. sa raspundd patrimonial de lipsurile si deteriorarile produse din propria culpd, bunurilor din camin si din spatiile de folosinta
comuna;
20. sa indeplineasca orice solicitare cu privire la spatiul inchiriat, formulatd de Facultate sau Rectorat si care este in concordanta cu
normele legale Tn vigoare sau cu regulamentele ;
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20/23



PROCEDURA OPERATIONALA Editia [l]

UNIVERSITATEA DIN Revizia [1]
g:::} BUCURE STI Cazarea studentilor in caminele Universitatii din
Bucuresti Exemplar nr. [1]

Cod: PO-DCCAS- 02
21. sa respecte eventualele comasiri realizate de catre Universitatea din Bucuresti in vederea gestionarii efective a cdminelor, Th caz
contrar locatorul poate rezilia prezentul contract

Art. 8.2 Studentilor din anii terminali care nu predau camera si obiectele prevazute in inventar, nu li se vor elibera documentele
necesare ridicarii diplomei de licentd, masterat, doctorat, pand in momentul rezolvarii situatiei;

RASPUNDERE CONTRACTUALA:

Art9.1 Pentru neexecutarea ori executarea necorespunzitoare a obligatiilor contractuale din partea locatarului, locatorul

reprezentat prin administrator, procedeaza astfel:
1. in situatia prevederilor art. 8.1, al.7, 9 si 11 , Incaseaza contravaloarea pagubelor constatate, precum i manopera de instalare;
2. in situatia prevederilor art. 8.1 al. 8 §i 13, precum si in cazul neplatii tarifului de cazare timp de cel mult 2 luni, a sumelor necesare
acoperirii pagubelor produse din culpa locatarului, si a manoperei, in termen util, locatorul va proceda la rezilierea unilaterala a
prezentului contract si la evacuarea silita din spatiul de locuit.

Art.10.1 Locatarii care instrdineaza locul de cazare sau folosesc actul de identitate pentru a caza alte persoane pierd dreptul de
cazare pentru toata perioada studiilor si vor putea fi trasi la raspundere contraventionald civila sau penala, dupa caz.

Art.11.1 Locatarii care nu predau cheile la sfirgitul anului universitar (sau predau chei false) la administratie vor plati,
contravaloarea integrala a tarifului de cazare pe vard; locatarii ce vor refuza achitarea acestei sume, pina la momentul predarii cheilor,
vor pierde dreptul de cazare in anul universitar 2019-2020. in cazul absolventilor, acestia nu isi vor putea ridica actele de studii-
Universitatea 1si exercita un drept de retentie pind la achitarea integrald de cétre absolvent a sumelor restante.

in cazul in care locatarul nu preda cheile intr-0 luna de la incheierea prezentului contract, Universitatea isi rezerva dreptul de a
intra in spatiul inchiriat i de a schimba incuietoarea fara nici un preaviz.

TNCETAREA CONTRACTULUI
Art. 12.1 Prezentul contract inceteaza:
- latermenul pentru care a fost incheiat;
- unilateral, din initiativa Universitatii, cadnd locatarul nu-si indeplineste obligatiile;
- unilateral, din initiativa locatarului, cu un preaviz de 15 zile inainte;
- exceptional, incepand cu data de 1 a lunii urméatoare, numai dupa finalizarea unui semestru
DISPOZITII FINALE

Art.13.1 Neintelegerile de decurg din interpretarea si/sau derularea prezentului contract se vor solutiona pe cale amiabila, iar in caz
contrar se vor supune rezolvarii instantelor judecatoresti competente.

Art. 14.1 Prezentul contract se completeaza cu prevederile legislatiei in vigoare si se semneaza in doud exemplare, cate unul pentru
fiecare parte.

Anexele fac parte integranta din contract si se incheie in acelasi numar de exemplare ca si prezentul contract.

LOCATOR, LOCATAR,
Rector,
Prin Director Cimine-Cantine si Activititi Studentesti

Dr. Florin Marius ION (nume, prenume/ semnatura)

Administrator Camin

Subsemnatul ..o, declar pe propria mea raspundere ca efectuez studiile universitare la
Facultatea .........c.cocvvviiiiiiiiiiiiineieieserereseseriee e s e e oo (prima, @ doua, a treia), TAXA/ BUGET.
Semnatura,

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
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Anexa 10.1.

Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale

A\ 4

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 82/1991 a contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 22/1969, cu modofocarile si completarile ulterioare privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rdspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice

- Legea 448/2006 republicata, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap

- Ordin SGG nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

- Carta Universitatii din Bucuresti

- Metodologia privind cazarea studentilor In ciminele Universitatii din Bucuresti

- Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Camine-Cantine si Activitati Studentesti

- Codul drepturilor si obligatiilor studentilor UB

- Regulament privind activitatea profesionala a studentilor UB

- Regulamnet de Organizare si Functionare a Consiliului pentru Probleme Studentesti

Senatul UB —>

- aprobd Metodologia privind cazarea studentilor in caminele Universitdtii din Bucuresti

v

Consiliul de
Administratie al UB

- avizeazd Metodologia privind cazarea studentilor in caminele Universitatii din Bucuresti
- aproba Contractul de inchiriere

- aproba lista caminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului

- aproba tarifele de cazare

v

BECA

- avizeazd Contractul de inchiriere
- avizeaza lista cdminelor care vor pune la dispozitie locuri de cazare pe perioada anului
- avizeaza tarifele de cazare

1

Comisia Centrala
de cazare L,

- intocmeste calendarul de cazare in caminele UB

- repartizeaza locurile de cazare in caminele UB, proportional cu numarul de studenti inmatriculati
la cursuri de zi, din toti anii de studiu, la fiecare facultate si cu numarul studentilor strdini veniti la
studiu prin programele Erasmus/CEEPUS sau prin acorduri interuniversitare si interguvernamentale
(etnici romani, alte tipuri de bursieri ai statului roman).

- verificd numarul de locuri disponibile pentru cazare, in baza situatiilor Tnaintate de cétre Directia
Camine-Cantine si Activitdti Studentesti.

- alocd un numar de locuri pentru cazarea studentilor strdini veniti la studiu in cadrul programelor
Erasmus, CEEPUS, sau prin acorduri interuniversitare si interguvernamentale.

\ 4

Comisia de cazare
a facultatii —>

Cod: PO- DC

- pune la dispozitie studentilor toate informatiile necesare referitoare la procesul de cazare
(regulamente specifice, modalitatea de depunere a cererilor de cazare, calendarul cazarii, precum si
toate documentele transmise de catre Comisia Centrala de Cazare) ;

- verifica autenticitatea documentelor depuse de catre studentii care solicitd cazare;

- nominalizeazd studentii beneficiari ai locurilor de cazare repartizate facultdtii in baza
Metodologiei;

- este responsabild cu repartizarea locurilor de cazare pe ani de studiu si, in cadrul acestora, pe
programe si specializari; de asemenea, este direct rdspunzatoare cu administrarea intregului proces
de cazare la nivelul facultatii: propune Procedura de cazare al facultatii, asigura logistica necesara
procesului de cazare, inclusiv Inregistrarea dosarelor medicale si sociale.

- aplica si respectd procedura
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia [l]

Cod: PO-DCCAS- 02

Serviciul Camine-
Cantine

- asigurd secretariatul Comisiei Centrale

- coordoneaza activitatea administratorilor de cdmin in vederea desfasurarii In conditii optime a
procesului de cazare

- asigurd logistica necesard in vederea implementarii bazei de date cu studentii cazati in caminele
uB

- verifica, permanent, situatiile de cazare, in programul Emsys

- gestioneaza locurile libere dupa finalizarea procesului de cazare de catre facultati

Directia Relatii
Internationale

- comunica Comisiei centrale numarul de locuri de cazare necesare in vederea repartizarii
studentilor straini
- repartizeaza studentii straini pe locurile alocate de catre Comisia centrala

Administratorul de
camin

- gestioneaza iIntregul proces de cazare efectiva a studentilor in cdminul/ caminele pe care il/ le
administreaza

Cod: PO— DCCAS- 02- Procedurd operationald privind cazarea studentilor in ciminele Universitatii din Bucuresti
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