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Art. 1.
Prezenta metodologie (Metodologia) reglementeaza desfasurarea si remunerarea activitatilor in regim
de plata cu ora in cadrul Universitatii din Bucuresti (U.B.), in conformitate cu dispozitiile legale

aplicabile.

I Domeniul de aplicare

Art. 2.
Tn cadrul U.B., pot fi prestate si remunerate in regim de plata cu ora urmitoarele categorii de
activitati, in conditiile legii:
a) activitati didactice normate in statele de functii pentru invatamantul cu frecventd, pentru
invatdmantul la distanta si pentru invatamantul cu frecventa redusa,
b) activitati de evaluare aferente activitatilor didactice desfasurate in regim de plata cu ora;
C) activitati desfasurate in cadrul scolilor doctorale;
d) activitati desfasurate de membrii comisiilor de examinare, inspectii speciale pentru gradul I si
examinare pentru gradul II;
e) activitati desfasurate la concursul de admitere;
f) activitati didactice desfasurate in cadrul programelor postuniversitare, de conversie si/ sau
programelor de formare continua si/ sau atelierelor practice (scoli de vara etc.);
g) activitati didactice desfasurate in cadrul proiectelor derulate la nivelul UB;
h) activitati desfasurate de specialisti din tara si/ sau din straindtate in raport cu necesitatile

academice proprii ale U.B.

Art. 3.
Prezenta metodologie se aplicd urmatoarelor categorii de persoane care pot presta activitati
remunerate in regim de plata cu ora in cadrul U.B.:

a) personal didactic titular al U.B.;

b) personal didactic incadrat pe durata determinata pe posturi ocupate prin concurs in cadrul U.B.;

) cadre didactice asociate care detin titlul de doctor;

d) doctoranzi, in conditiile prevazute de Regulamentul-cadru privind studiile universitare de
doctorat aprobat prin O.M.E. 3020/2024, coroborat cu prevederile Legii invatamantului
superior nr. 199/2023;

e) specialisti cu studii superioare din tara si/ sau din strainatate, in raport cu necesitatile academice

proprii ale U.B



Il Reguli generale

Art. 4.

(1) Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacante sunt acoperite de personalul didactic
titular al U.B. ori de personalul didactic asociat, prin plata cu ora, conform prezentei Metodologii.

(2) Persoanele prevazute la art. 3 pot desfasura activitate in regim de plata cu ora din orice post
rezervat, vacant sau temporar vacant, cu respectarea art. 211 din Legea invatamantului superior nr.
199/2023. De regula, activitatile din posturile didactice rezervate, vacante sau temporar vacante
sunt acoperite cu personal didactic titular sau asociat care ocupa o functie didactica superioara,
egala sau imediat inferioara celei aferente postului acoperit. In raport de necesititile academice ale
facultatilor, la propunerea motivatd a acestora, Consiliul de Administratie poate aproba
desfasurarea activitatilor in regim de plata cu ora in urmatoarele cazuri: asistenti doctoranzi care
sustin seminarii din posturi de lector, conferentiar sau profesor; asistenti doctor care sustin
activitati din posturi de conferentiar sau profesor, lectori care sustin activititi din posturi de
profesor. In toate cazurile, remuneratia in sistem de plata cu ora se face prin aplicarea tarifelor
orare brute si a plafoanelor stabilite conform prezentei Metodologii, la nivelul aprobat pentru
postul unde este normata activitatea didactica in regim de plata cu ora, iar in cazul in care functia
didacticd detinuta este inferioard postului acoperit remuneratia acordata nu va putea depasi tariful
corespunzator acesteia.

(3) Personalul didactic titularizat in invatamantul superior nu poate acoperi, intr-un an universitar, mai
mult de doud norme didactice suplimentar fata de norma de baza, conform normelor ARACIS.

(4) Personalul didactic pensionat care desfasoara activitati didactice in regim de plata cu ora, nu poate

sa efectueze mai mult de o norma didactica, conform normelor ARACIS.

Art. 5.

(1) Acoperirea activitatilor didactice normate in statele de functii in posturi didactice rezervate,
vacante ori temporar vacante se aproba la nivelul U.B. inainte de inceperea fiecarui an universitar.

(2) Tn cursul anului universitar, pot fi aprobate modificari privind acoperirea activititilor didactice
normate in statele de functii numai la inceputul semestrului al doilea al anului universitar respectiv.
Alte modificari pot fi realizate numai in situatii cu caracter exceptional, precum suspendarea sau

incetarea prestarii activitatii de catre cadrul didactic mentionat in acoperirea de plata cu ora.



Art. 6.
(1) Activitatile desfasurate in regim de plata cu ora pot fi prestate atat saptamanal, cat si in sistem
modular.
(2) Activitatile in regim de plata cu ora se pot desfasura oricand in timpul saptamanii, de luni pana
duminicad inclusiv, in orice interval orar, sub conditia ca totalul orelor fizice astfel prestate sa nu
depaseasca, impreuna cu celelalte activitati desfasurate in cadrul U.B., inclusiv activitatile

aferente normei de baza din U.B., 12 ore/ zi, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

Art. 7.

(1) Activitatea poate fi prestata si, implicit, remunerata, in regim de platd cu ora numai in baza
incheierii in forma scrisd a unui contract individual de munca pe durata determinata si a fisei de
post aferente, anterior inceperii desfasurarii activitatilor respective.

(2) Pentru activitatile didactice normate in statele de functii pentru invatamantul cu frecventa,
invatdmant cu frecventa redusa si invatamantul la distanta, facultatile au obligatia de a transmite
catre Serviciul Administrare si Salarizare Plata cu Ora (S.A.S.P.0O.) acoperirea cu personal si
documentele necesare intocmirii contractelor individuale de munca pana cel mai tarziu la data 25
iulie pentru semestrul I si, respectiv, pana la data de 15 ianuarie, pentru semestrul al Il-lea. Tn
cazuri temeinic justificate sau de sporire a numarului de formatiuni de studii ca urmare a admiterii
din septembrie, propunerile de acoperire si documentele necesare intocmirii contractelor
individuale de munca pot fi trimise si dupa aceste date, dar cu cel putin 5 zile lucrdtoare inainte
de inceperea efectiva a activitatilor didactice aferente.

(3) Pentru persoanele care desfasoara alte activitati in regim de plata cu ora decat cele prevazute la
alin.(2), facultatile transmit catre S.A.S.P.O., cu cel putin 15 zile inainte de inceperea activitatii,
documentele necesare pentru intocmirea contractelor individuale de munca si a dosarelor de
personal, prevazute la anexele 1-3, parte integranta din prezenta Metodologie.

(4) Este interzisa prestarea muncii in regim de platd cu ora fara incheierea in forma scrisd a
contractului individual de munca anterior inceperii activitatii.

(5) Directorul de departament are obligatia sa ia toate masurile necesare pentru ca interdictia

prevazuta la alin. (4) sa fie respectata.

Art. 8.
Plata activitatilor desfasurate in regim de plata cu ora se face numai pentru orele fizice efectiv prestate,

conform referatelor de plata cu ora lunare.



Art. 9.

Tarifele orare brute aferente, plafoanele acestora si sursa de finantare a activitatilor desfasurate in
regim de plata cu ora se stabilesc de Consiliul de Administratie (C.A.) al U.B., cu respectarea
prevederilor Legii invatamantului superior nr. 199/2023, precum si a oricaror alte dispozitii incidente

Tn materie.

11 Reguli speciale
3.1. Activitati didactice normate in statele de functii pentru invatamantul cu frecventa

(licenta, masterat, doctorat) si activitati de evaluare aferente

Art. 10.

(1) Activitatile didactice normate in statele de functii pentru invatamantul cu frecventa (licenta,
masterat, doctorat) vor fi remunerate la tariful orar brut, stabilit conform dispozitiilor art. 9.

(2) Utilizarea altor tarife orare brute in cuantum superior celui mentionat la alin. (1) se poate face
numai in cazuri temeinic justificate, la propunerea facultatilor, cu aprobarea C.A., in limita
plafoanelor prevazute de lege si sub conditia existentei fondurilor necesare.

(3) Pentru calcularea sumelor aferente orelor desfasurate de personalul didactic, tariful orar brut se
aplicd la numarul de ore conventionale echivalente orelor fizice prestate.

(4)  Pentru activitatile de evaluare (examene/ colocvii de semestru/ de an) corespunzitoare
activitatilor didactice normate in statele de functii pentru invatdmantul cu frecventd (licenta,
masterat, doctorat) desfasurate de personalul didactic in regim de plata cu ora, se poate plati un
cuantum de maximum 2 ore conventionale/ formatie de studiu/ grupa de seminar (1 ora fizica =

0,5 ore conventionale).

3.2. Activitati didactice normate in statele de functii pentru invitimantul la distanta si

pentru invatamantul cu frecventa redusa si activitati de evaluare aferente

Art. 11.

(1) Activitatile didactice desfasurate pentru invatamantul la distantd si cu frecventd redusa, se
normeaza distinct, in state de functii separate de cele de la forma cu frecventa si se finanteaza din
venituri proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceasta destinatie.

(2) Pentru calcularea sumelor aferente activitatilor desfasurate de personalul didactic, tariful orar
brut se aplicd la numarul de ore conventionale echivalente orelor fizice efectiv prestate.

a) Tariful orar brut se propune de catre facultate si se aproba de C.A.;



b) Pentru activitatile de evaluare (examene/ colocvii de semestru/ de an) corespunzatoare
activitatilor didactice normate in statele de functii pentru invatdmantul la distanta si cu
frecventd redusa desfasurate de personalul didactic in regim de plata cu ora, se poate plati
un cuantum de maxim 2 ore conventionale/ formatie de studiu / grupa de seminar (1 ora

fizica = 0,5 ore conventionale).

3.3. Activitati desfasurate in cadrul scolilor doctorale

3.3.1. Activitati normate in statele de functii ale scolilor doctorale

Art. 12.
(1) Activitatile desfasurate in cadrul scolilor doctorale se normeaza fie in postul de titular ocupat
de conducatorul de doctorat, fie in posturi vacante si vor fi remunerate dupa caz, din finantarea
de baza sau din venituri proprii.

(2) Tarifele orare brute sunt stabilite conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.

Art. 13.
(1) Conducatorii de doctorat sunt remunerati in regim de plata cu ora lunar, pe toata durata anului
universitar, conform reglementarilor in vigoare, cu exceptia lunilor ulie si august.
(2) Pentru stabilirea numarului de ore conventionale aferente activitdtilor desfasurate de
conducatorii de doctorat, se va aplica coeficientul de 0,5 pentru fiecare doctorand, pe

saptamana.

Art. 14.

(1) Membrii comisiilor de indrumare si integritate a doctoranzilor sunt remunerati cumulat la
momentul pre-sustinerii tezei de doctorat, la o valoare egala cu echivalentul a 16 ore
conventionale, dar nu mai mult de 1000 lei brut.

(2) Pentru situatiile in care membrii comisiilor de Indrumare si integritate au fost remunerati
pentru activitatea din aceste comisii pentru perioade anterioare intrarii in vigoare a prezentelor
modificari la Metodologie, din suma cuvenita la alin. (1) se vor deduce sumele primite pana

la data intrarii in vigoare a acestor modificari.



3.3.2. Sustinerea tezelor de doctorat

Art. 15.

(1) Membrii comisiilor constituite pentru sustinerea tezelor de doctorat sunt remunerati in sistem
de plata cu ora din finantarea de baza la nivelul functiei detinute sau asimilate, prin aplicarea
tarifelor orare brute si plafoanelor stabilite conform dispozitiilor art. 9 din prezenta
Metodologie.

(2) Numarul de ore conventionale aferente activitatilor desfasurate de membrii comisiilor
constituite pentru sustinerea tezelor de doctorat este stabilit prin Regulamentul studiilor

universitare de doctorat din U.B.

3.3.3. Sustinerea tezelor de abilitare

Art. 16.
(1) Membrii comisiilor de abilitare sunt remunerati in sistem de plata cu ora din venituri, in baza
tarifelor orare brute stabilite conform art. 9.
(2) Numarul de ore conventionale aferente activitatilor desfasurate conform prevederilor alin. (1)
se calculeaza astfel: echivalentul a 10 ore conventionale pentru evaluarea dosarului si

participarea la sustinerea publica.

3.4. Activitatile desfasurate de membrii comisiilor de examinare, inspectii speciale pentru

gradul I si examinare pentru gradul 11

Art. 17.
(1) Tarifele orare brute pentru plata activitatilor desfasurate de membrii comisiilor de examinare,
colocviu admitere pentru gradul I, inspectii speciale pentru gradul I si examinare pentru gradul
II se stabilesc conform dispozitiilor art. 9 din prezenta Metodologie.
(2) Numarul de ore conventionale aferente activitatilor desfasurate conform prevederilor alin. (1) se
calculeaza astfel:
a) grad didactic 2 si colocviu admitere gradul didactic I:
e presedinte: numar candidati/ 3 ( pentru fiecare proba la care participa);
e membru comisie: numar candidati/ 3.
b) inspectii pentru acordarea gradului didactic:

e presedinte: 6 ore/ inspectie;



e indrumator stiintific: 16 ore/ inspectie.
(3) Sumele cuvenite pentru activitatile desfasurate de membrii comisiilor de examinare, colocviu
admitere gradul didactic I, inspectii speciale pentru gradul I si examinare pentru gradul II se

platesc din finantarea de baza si se calculeaza la nivelul functiei de lector.

3.5. Activitati desfasurate la concursul de admitere (licenta, master si doctorat)

Art. 18.

Pentru activitatile care nu au fost prevazute in norma, personalul didactic, didactic auxiliar cu studii
superioare si nedidactic cu studii superioare va fi remunerat in regim de platd cu ora din venituri
proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceasta destinatie, potrivit hotararii C.A., la

propunerea facultatii.

3.6. Activitati organizate in cadrul programelor postuniversitare, a programelor de formare

continua si/ sau atelierelor practice ( Scoli de vara etc.)

Personalul didactic titular sau asociat invitat sa desfasoare activitati didactice programate in cadrul
programelor postuniversitare, a programelor de formare continua si/ sau ale atelierelor practice sau ale
altor tipuri de proiecte derulate la nivelul U.B., este remunerat in regim de plata cu ora, din venituri

proprii, in limita resurselor disponibile aprobate cu aceasta destinatie, conform art. 9.

IV Reglementari speciale aplicabile activitatilor desfasurate de specialisti din tara si/ sau din

strainitate in raport cu necesititile academice proprii ale U.B.

Art. 19.

(1) Specialistii cu valoare stiintificd si profesionald recunoscutd in domeniu din tarda sau din
strainatate, fard grad didactic universitar (sau, in cazul specialistilor din strdinatate, fara grad
didactic recunoscut in Romania) pot fi angajati pentru desfasurarea activitatilor in regim de plata
CuU ora.

(2) Propunerile de angajare a specialistilor se realizeaza de catre consiliului departamentului, sunt
avizate de catre consiliului facultatii si aprobate de C.A..

(3) Fiecare facultate are obligatia de a reglementa procedura interna de evaluare, precum si criterii

specifice pe baza carora sa se stabileascd incadrarea unei persoane ca fiind specialist cu valoare
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stiintifica si profesionald recunoscutd in domeniu, cu respectarea Procedurii privind angajarea
specialistilor cu valoare stiintifica si profesionala, adoptata de C.A. in data de 5 februarie 2025.
(4)  Activitatile didactice nenormate si/ sau alte activitati organizate de U.B. pe durata determinata
desfasurate de specialistii prevazuti la alin. (1) sunt remunerate la tariful orar brut aplicabil
gradului didactic stabilit in urma evaluarii reglementate prin Procedura prevazuta la alin. (3), in

limita resurselor financiare disponibile, cu aprobarea prealabilda a C.A.

V Dispozitii finale

Art. 20.
Formularele administrative utilizate pentru implementarea prezentei Metodologii se aproba de

Biroul Executiv al Consiliului de Administratie.

Art. 21.

Prezenta metodologie intra in vigoare la data aprobarii de catre Senat.

ANEXE

Anexa nr. 1 — Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetatenie romand care nu au
desfasurat activitate in U.B. in anul universitar precedent;

Anexa nr. 2 - Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetatenie romana care au
desfasurat activitate in U.B. Tn anul universitar precedent;

Anexa nr. 3 — Lista documentelor necesare pentru persoanele cu cetatenie straina.
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